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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอโอนใบอนุญำตประกอบกิจกำรสถำนประกอบกำรเพ่ือสุขภำพ 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร: ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัดอุบลรำชธำนี กระทรวงสำธำรณสุข 
  

1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1) ผู้ประสงค์ยื่นค ำขอขอโอนใบอนุญำตประกอบกิจกำรฯ ต้องเป็นผู้ได้รับอนุญำตประกอบกิจกำรสถำนประกอบกำร

เพื่อสุขภำพ หรือผู้ซึ่งได้รับมอบอ ำนำจในกำรด ำเนินกำรเรื่องดังกล่ำวจำกผู้รับอนุญำตประกอบกิจกำร เท่ำนั้น 
2) ผู้รับอนุญำตหรือผู้รับมอบอ ำนำจที่มำยื่นค ำขอ ต้องสำมำรถให้ข้อมูลรำยละเอียดเกี่ยวกับค ำขอ ได้อย่ำงถูกต้อง

ครบถ้วน และมีอ ำนำจตัดสินใจและลงนำมรับทรำบข้อบกพร่องได้ 
2. ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัดอุบลรำชธำนี 
ศูนย์บริกำรผลิตภัณฑ์สุขภำพเบ็ดเสร็จ 
(One Stop Service Center : OSSC)  
ถนนพรหมเทพ ต ำบลในเมือง อ ำเภอเมืองอุบลรำชธำนี จังหวัด
อุบลรำชธำนี 34000  
โทรศัพท์ 0 4526 2699, 0 4526 2692-8 ต่อ 1000, 3220/ 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 

เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
ตั้งแต่เวลำ 08:30 – 16:30 น. 
(มีพักเที่ยง 12.00 – 13.00 น.) 
 
 

   
3. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม: 7  วันท ำกำร 
 หมำยเหตุ: ไม่นับวันที่รอผู้ประกอบกำรปรับปรุงแก้ไข/ส่งเอกสำรเพิ่มเติม  

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
(1) ผู้ประกอบกำรยื่น ค ำขอพร้อมลงลำยมือช่ือไว้ในส่วนของผู้
ยื่นค ำขอ  
(2) เจ้ำหน้ำที่รับค ำขอ ตรวจสอบควำมครบถ้วนของค ำขอและ
เอกสำรประกอบ 
(3) เจ้ำหน้ำท่ีบันทึกกำรรับค ำขอในแบบ สพส.4 หรือ สพส.5 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วัน ท ำกำร กลุ่มงำนคุ้มครองผู้บรโิภคฯ 
ส ำนักงำนสำธำรณสุข
จังหวัดอุบลรำชธำน ี

2) กำรพิจำรณำ 
(1) เจ้ำหน้ำท่ีพิจำรณำควำมถูกต้องของค ำขอและเอกสำร
ประกอบ และบันทึกข้อมลูลงในฐำนข้อมูลกลำง 
(2) เสนอผ่ำนเอกสำรเพื่อให้ผูม้ีอ ำนำจลงนำม 
(หมายเหต:ุ -) 

 3 วัน 

ท ำกำร 

กลุ่มงำนคุ้มครองผู้บรโิภคฯ 
ส ำนักงำนสำธำรณสุข
จังหวัดอุบลรำชธำน ี

3) ผู้มีอ ำนำจลงนำมในใบแทนใบอนุญำตประกอบกิจกำรสถำน
ประกอบกำรเพื่อสุขภำพฉบับใหม ่
(หมายเหต:ุ -) 

3 วัน 

ท ำกำร 

กลุ่มงำนคุ้มครองผู้บรโิภคฯ 
ส ำนักงำนสำธำรณสุข
จังหวัดอุบลรำชธำน ี
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4. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
ล ำดับ ช่ือเอกสำร หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1. เอกสำรหลักฐำนผู้ประกอบกำร(กรณีนิตบิุคคล ต้องเป็นผู้มีอ ำนำจจดักำรแทนนิติบุคคลตำมที่ระบุในหนังสือบริคนหส์นธ)ิ 
1.1 ส ำเนำบตัรประจำตัวประชำชน  

   - ผู้ขออนุญำต หรือผู้มีอ ำนำจลงนำมของนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
*กรณีผู้ขออนุญำตเป็นบุคคล ต่ำงด้ำว ให้ใช้หลักฐำนดังน้ีแทน  
(1) ส ำเนำหนังสือเดินทำง(passport)  
(2) ส ำเนำหนังสือขออนุญำตท ำงำนท่ีออกโดยกระทรวงแรงงำน 
- ผู้รับมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทนผู้ขออนุญำต (กรณีมีกำร ท ำหนังสือ
มอบอ ำนำจให้ ท ำกำรแทน) 

กรมกำรปกครอง  

1.2 ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  
- ส ำเนำทะเบยีนบ้ำนของผู้ขออนุญำตหรือผู้มีอ ำนำจลงนำมของนิตบิุคคล 
(กรณีนิติบุคคล)  
- ผู้รับมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทนผู้ขออนุญำต (กรณีมีกำรท ำหนงัสือ
มอบอ ำนำจให้ ท ำกำรแทน) 

กรมกำรปกครอง  

1.3 หนังสือรับรองนิติบุคคล 
(เฉพำะกรณีผู้ขอรับใบแทนเป็นนติิบุคคล) ต้องระบุเลขท่ีตั้งของสถำนท่ีที่
จะขออนุญำตเป็นส ำนักงำนสำขำหรือส ำนักงำนใหญ่และรำยชื่อผู้มอี ำนำจ
ลงนำมของนิติบุคคลในหนังสือรับรองนิติบุคคล / หนังสือรับรองนิติบุคคล
ที่ออกให้ จะต้องมีอ ำยุไม่เกิน 6 เดือนนับถึงวันท่ีมำยื่นค ำขอฯ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

1.4 ใบรับรองแพทยข์องผู้รับโอน หรือผู้มีอ ำนำจลงนำมของนิติบุคคล (กรณี
นิติบุคคล) ออกให้ไมเ่กิน 30 วันนับถึงวันยื่นค ำขอ 

ผู้ประกอบวิชำชีพเวชกรรม 

1.5 กำรโอนใบอนุญำตฯ กรณีผูร้ับอนุญำตถึงแก่ควำมตำย 
- มรณะบตัรของผูร้ับอนุญำต 
- หลักฐำนกำรเป็นผู้จัดกำรมรดกของผู้รับอนุญำต 
- หลักฐำนกำรเป็นทำยำทของผู้รบัอนุญำต 

กรมกำรปกครอง 

1.6 เอกสำรอื่นๆ เช่น เอกสำรกำรเปลีย่นช่ือ-สกุล ทะเบียนสมรส ฯลฯ กรมกำรปกครอง 

2. เอกสำรอื่นๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 
2.1 แบบค ำขอโอนใบอนุญำตประกอบกิจกำรสถำนประกอบกำรเพื่อสุขภำพ 

(แบบ สพส.4) หรือแบบค ำขอโอนใบอนุญำตประกอบกิจกำรสถำน
ประกอบกำรเพื่อสุขภำพ กรณีผูร้บัอนุญำตถึงแก่ควำมตำย (แบบ สพส.5) 
แล้วแต่กรณ ี

 

2.2  ใบอนุญำตประกอบกิจกำรสถำนประกอบกำรเพื่อสุขภำพ 
 

 

2.5 หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณมีีกำร มอบอ ำนำจให้ท ำกำรแทน)  

 
5. ค่ำธรรมเนียม 

ค่ำธรรมเนียมกำรโอนใบอนุญำตประกอบกิจกำรสถำนประกอบกำรเพื่อสุขภำพ ฉบับละ 300 บำท 
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6.ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) กลุ่มงำนคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสำธำรณสุข ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัดอุบลรำชธำนี ถนนพรหมเทพ ต ำบล

ในเมือง อ ำเภอเมืองอุบลรำชธำนี จังหวัดอุบลรำชธำนี 34000 โทรศัพท์ 0 4526 2699 , 0 4526 2692-8 ต่อ 
1000, 3220 E-mail : fdapv34@fda.moph.go.th 

2) ศูนย์จัดกำรเรื่องร้องเรียนและปรำบปรำมกำรกระท ำผิดกฎหมำยเกี่ยวกับ ผลิตภัณฑ์สุขภำพ (ศรป.) ส ำนักงำน
คณะกรรมกำรอำหำรและยำ ช้ัน 1 อำคำร 1 ถนนติวำนนท์  ต ำบลตลำดขวัญ อ ำเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 
11000 โทรศัพท์หมำยเลข 0 2590 7354 -55 โทรสำร 0 2590 1556    E-mail: 1556@fda.moph.go.th สำย
ด่วน 1556  ส ำนักอำหำร โทร. 02-590-7320 

3) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
หมำยเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
7. แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
8. หมำยเหตุ  

กำรขอโอนใบอนุญำตประกอบกิจกำรสถำนประกอบกำรเพื่อสุขภำพ ใช้ระยะเวลำทั้งสิ้น 7 วันท ำกำร โดยเริ่มนับ
ระยะเวลำตั้งแต่ได้รับเอกสำรที่ครบถ้วนและถูกต้อง จนถึงกำรลงนำมอนุญำตโดย ผู้มีอ ำนำจ ทั้งนี้ไม่นับรวมเวลำ ปรับปรุงแก้ไข
สถำนท่ีและเอกสำรอื่นๆ 
9. Flow ขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติงำน: ไม่มี  
 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
1. ชื่อกระบวนงำน: กำรขอโอนใบอนุญำตประกอบกิจกำรสถำนประกอบกำรเพื่อสุขภำพ 
2. หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กรมสนับสนุนบริกำรสุขภำพ  
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: กำรรับขึ้นทะเบียน  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง:  

1) พระรำชบัญญตัิสถำนประกอบกำรเพื่อสุขภำพ พ.ศ.2559  
2) กฎกระทรวงกำรอนุญำตประกอบกิจกำรสถำนประกอบกำรเพื่อสุขภำพ พ.ศ.2560  
3) กฎกระทรวงก ำหนดค่ำธรรมเนยีมและกำรช ำระค่ำธรรมเนยีมเกี่ยวกับกำรประกอบกิจกำร สถำนประกอบกำรเพื่อ

สุขภำพ พ.ศ.2560  
4) ค ำสั่งกรมสนับสนุนบริกำรสุขภำพท่ี 840/2560 เรื่อง มอบหมำยให้ข้ำรำชกำรเป็นผู้อนุญำตแทนอธิบดีกรม

สนับสนุนบริกำรสุขภำพ ตำมพระรำชบัญญตัิสถำนประกอบกำรเพื่อสุขภำพ พ.ศ.2559  
5) ประกำศกรมสนับสนุนบริกำรสขุภำพ เรื่อง ก ำหนดแบบตำมกฎกระทรวงซึ่งออกตำมพระรำชบัญญตัิสถำน

ประกอบกำรเพื่อสุขภำพ พ.ศ.2559  
6. ระดับผลกระทบ: บริกำรที่มคีวำมส ำคญัด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนที่ให้บริกำร: จังหวัดอุบลรำชธำน ี
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: ไม่มี 


