
1/6 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตให้ด ำเนินกำรโรงพยำบำล (กรณีใช้ต่ออำยุใบเดมิ) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัอบุลราชธานี 
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสขุ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขอตอ่อายใุบอนญุาตให้ด าเนินการโรงพยาบาล (กรณีใช้ตอ่อายใุบเดมิ) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัอบุลราชธานี 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. สถานพยาบาล พ.ศ. 2541  และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติม  (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2543 
2) พ.ร.บ. สถานพยาบาล พ.ศ. 2541 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบบัที ่3) พ.ศ.2555 และกฎกระทรวง ประกาศ

ระเบียบที่ออกตาม พ.ร.บ สถานพยาบาล พ.ศ. 2541 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบบัที ่4) พ.ศ. 2558 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ไมมี่การก าหนดระยะเวลาในกฎหมาย  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอตอ่อายใุบอนญุาตให้ด าเนินการโรงพยาบาล (กรณีใช้ตอ่อายใุบเดมิ)  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ กลุ่มงานคุม้ครองผูบ้ริโภคและเภสชัสาธารณสขุ ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัอบุลราชธานี 
อาคาร 2  ชัน้ 1 โทรศพัท์ 0 4526 2699 , 0 45262 692-8 ต่อ 1000 , 3220 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1.หลกัเณฑ์ 
1) มาตรา 28 ใบอนญุาตให้ด าเนินการสถานพยาบาลให้ใช้ได้จนถึงวนัสิน้ปีปฏิทินของปีท่ีสองนบัแตปี่ท่ีออกใบอนญุาต 
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2) การขอตอ่อายใุบอนญุาต ให้ย่ืนค าขอก่อนใบอนญุาตสิน้อาย ุเม่ือได้ย่ืนค าขอแล้วให้ผู้นัน้ด าเนินการสถานพยาบาล
ตอ่ไปได้จนกว่าผู้อนญุาตจะสัง่ไมอ่นญุาตให้ตอ่อายุ 
3)การขอตอ่อายใุบอนญุาตและการอนญุาต ให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ วิธีการและเง่ือนไขท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 
 
2.วิธีการ 
1) ผู้ด าเนินการสถานพยาบาลย่ืนค าขอการขอตอ่อายใุบอนญุาตผู้ด าเนินการสถานพยาบาล ต้องย่ืนก่อนใบอนญุาตให้
ผู้ด าเนินการสถานพยาบาล หมดอายกุ่อนสิน้ปีท่ี 2 นบัแตปี่ท่ีออกใบอนญุาต 
2) การย่ืนตอ่ใบอนญุาตผู้ด าเนินการสถานพยาบาลให้ย่ืนก่อนใบอนญุาตสิน้อายไุมน้่อยกวา่ 3 เดือน เร่ิมตัง้แตว่นัท่ี1 
เดือนตลุาคม จนถึง 31 ธนัวาคม 
3) ต้องมีใบรับรองแพทย์ระบสุขุภาพแข็งแรงและไมเ่ป็นโรคต้องห้าม 
4) พนกังานเจ้าหน้าท่ี กลุม่งานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสชัสาธารณสขุ ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัอบุลราชธานี
ตรวจสอบค าขอตอ่อายใุบอนญุาตการผู้ด าเนินการสถานพยาบาล 
5) ผู้อนญุาตพิจารณาการตอ่ใบอนญุาตผู้ด าเนินการสถานพยาบาล / ลงบนัทกึการตอ่ใบอนญุาตผู้ด าเนินการ
สถานพยาบาล ในใบอนญุาตและสมดุทะเบียนสถานพยาบาล 
 
6) กรณีการตอ่อายใุบอนญุาตด าเนินการสถานพยาบาลท่ีกระทรวงสาธารณสขุมีค าสัง่มอบหมายให้ข้าราชการเป็นผูู้
อนญุาตตามพระราชบญัญัติสถานพยาบาล พ.ศ. 2541 ซึง่นายแพทย์ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัเป็นผูู้อนญุาต
ด าเนินการตอ่อายใุบอนญุาตให้ด าเนินการสถานพยาบาลแทน เม่ือส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัด าเนินการเรียบร้อย
แล้วขอให้สง่ส าเนาเอกสารการตอ่อายใุบอนญุาตให้ด าเนินการสถานพยาบาลให้สว่นกลาง (ส านกัสถานพยาบาลและ
การประกอบโรคศลิปะ) ทราบเพ่ือเป็นหลกัฐาน 
 
3.เง่ือนไข 
1)การนบัระยะเวลา 12วนัท าการ ในกรณีท่ีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไม่ครบถ้วน และหรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์
เป็นต้นเหตใุห้ไมส่ามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องย่ืน
เพิ่มเตมิ โดยผู้ รับบริการจะต้องด าเนินการแก้ไข หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดในบนัทึก มิฉนัน้จะถือ
วา่ผู้ รับบริการละทิง้ค าขอและถือวา่วนัท่ีเอกสารหลกัฐานท่ีน ามาย่ืนครบถ้วนเป็นขัน้ตอนการตรวจสอบเอกสารสมบรูณ์ 
2)กรณีมอบอ านาจให้บคุคลอ่ืนมาด าเนินการหรือรับเอกสารแทน ต้องท าเป็นหนงัสือมอบอ านาจ พร้อมแนบส าเนาบตัร
ประจ าตวัประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้ รับมอบอ านาจ และต้องมีข้อความในใบมอบอ านาจว่าผู้ รับมอบอ านาจ
สามารถลงนามแทนผู้มอบอ านาจในบนัทกึให้แก้ไขของหนว่ยงานได้(บนัทึกสองฝ่าย) 
3)แบบค าขอการตอ่ใบอนญุาตการด าเนินการสถานพยาบาลประเภทท่ีรับผู้ ป่วยไว้ค้างคืน (โรงพยาบาล) (แบบ สพ.20) 
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หมายเหต ุ:ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ใน
คูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
นายแพทย์สาธารณสขุจงัหวดั เป็นผู้ มีอ านาจอนมุตัิ/อนญุาตเป็นไปตามค าสัง่กระทรวงสาธารณสขุ ท่ี 1498/2555 เร่ือง 
มอบหมายให้ข้าราชการเป็นผู้อนญุาตตาม พรบ. สถานพยาบาล พ.ศ. 2541 (อาศยัอ านาจตาม ความในมาตรา 4) 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตรวจสอบการย่ืนค าขอตอ่
อายใุบอนญุาตด าเนิน
สถานพยาบาล 
 

1 ชัว่โมง ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดั
อบุลราชธานี 

(ขัน้ตอนท่ี 1-3 นบั
รวม เป็น 1 วนัท า
การ) 

2) 

การพิจารณา 
 

พนกังานเจ้าหน้าท่ีบนัทึก
ข้อมลูพร้อมทัง้ตรวจสอบ
เอกสารหลกัฐาน 
ลงทะเบียนมอบใบช าระ
คา่ธรรมเนียม 

1 ชัว่โมง ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดั
อบุลราชธานี 

(ขัน้ตอนท่ี 1-3 นบั
รวม เป็น 1 วนัท า
การ) 

3) 

การพิจารณา 
 

ย่ืนเอกสารขอช าระเงิน 
 

1 ชัว่โมง ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดั
อบุลราชธานี 

(ขัน้ตอนท่ี 1-3 นบั
รวม เป็น 1 วนัท า
การ) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ผู้อนญุาตลงนามใน
ใบอนญุาตให้ด าเนินการ
สถานพยาบาล และสมดุ
ทะเบียนสถานพยาบาล 
 

10 วนัท าการ ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดั
อบุลราชธานี 

- 

5) 

- 
 

แจ้งผู้ รับอนญุาต รับ
ใบอนญุาตให้ด าเนินการ
สถนพยาบาล และสมดุ
ทะเบียนสถานพยาบาล 

1 วนัท าการ ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดั
อบุลราชธานี 

- 
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ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   12 วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (ลงนำมรับรอง
ส ำเนำถกูต้อง) 

2) 
ใบส ำคญักำร
เปล่ียนช่ือ 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (ลงนำมรับรอง
ส ำเนำถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

หนงัสือเดนิทำง กรมกำรกงสลุ 0 1 ฉบบั (กรณีเป็น
ชำวตำ่งชำต ิลง
นำมรับรองส ำเนำ
ถกูต้อง) 

2) 

ค ำขอตอ่อำยุ
ใบอนญุำตให้
ด ำเนินกำร
สถำนพยำบำล 
(ส.พ.20) 

ส ำนกังำน
สำธำรณสขุจงัหวดั
อบุลรำชธำนี 

1 0 ฉบบั - 

3) 

ใบอนญุำตให้
ด ำเนินกำร
สถำนพยำบำล
ประเภทท่ีไมรั่บ
ผู้ ป่วยไว้ค้ำงคืน  

ส ำนกั
สถำนพยำบำล
และกำรประกอบ
โรคศลิปะ 

1 0 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

(ส.พ.19) 

4) 

ใบอนญุำต
ประกอบวิชำชีพ/
ประกอบโรค
ศลิปะ 

- 0 1 ฉบบั (ลงนำมรับรอง
ส ำเนำถกูต้อง) 

5) 

ใบรับรองแพทย์ - 1 0 ฉบบั (ไมเ่กิน 6 เดือน 
และประทบัตรำ
หนว่ยงำนท่ีออก
ใบรับรองแพทย์ ) 

6) 

สมดุทะเบียน
สถำนพยำบำล 
(สพ.9) 

ส ำนกั
สถำนพยำบำล
และกำรประกอบ
โรคศลิปะ 

1 0 ฉบบั (จ ำนวนสมดุ
ทะเบียน
สถำนพยำบำล
ตำมจริงตำมท่ี
โรงพยำบำลมี
ทัง้หมด) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่เกิน 10 เตยีง 

 ค่ำธรรมเนียม 500 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

2) เกิน 10 เตียง แต่ไม่เกิน 25 เตียง 
 ค่ำธรรมเนียม 1,250 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

3) เกิน 25 เตียง แต่ไม่เกิน 50 เตียง 
 ค่ำธรรมเนียม 2,500 บาท 
หมำยเหตุ -   
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4) เกิน 50 เตียง แต่ไม่เกิน 100 เตียง 
 ค่ำธรรมเนียม 5,000 บาท 
หมำยเหตุ (ส าหรับส่วนทีเ่กิน 100 เตียง คิดค่าธรรมเนียมเพ่ิมข้ึน  เตียงละ 50 บาท)   

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน หนว่ยงาน ณ จดุย่ืนค าขอ / สว่นภมูิภาค กลุม่งานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสชั

สาธารณสขุ ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัอบุลราชธานี  ถนนพรหมเทพ  ต าบลในเมือง  อ าเภอเมือง
อบุลราชธานี  จงัหวดัอบุลราชธานี  34000                                                                                                               
โทรศพัท์ 0 4526 2699 , 0 45262 692-8 ตอ่ 1000 , 3220   E-mail : fdapv34@fda.moph.go.th 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน หนว่ยงานสว่นกลาง ส านกัสถานพยาบาลและการประกอบโรคศลิปะ กรมสนบัสนนุ
บริการสขุภาพ กระทรวงสาธารณสขุ       ถนนตวิานนท์ อ าเภอเมือง จงัหวดันนทบรีุ 11000 โทรศพัท์ 0 2193 
7999 E-mail : mrdonline2014@gmail.com Facebook : สารวตัรสถานพยาบาล Online 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน หนว่ยงานต้นสงักดั   ส านกังานปลดักระทรวงสาธารณสขุ กระทรวงสาธารณสขุ ถนนติ
วานนท์ ต าบลตลาดขวญั อ าเภอเมือง จงัหวดันนทบรีุ 11000  โทรศพัท์ 0-2590-1000 โทรสาร. 0-2590-1174 
E-mail : webops@moph.mail.go.th 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) ส.พ.20 ค าขอตอ่อายใุบอนญุาตให้ด าเนินการสถานพยาบาล 

- 
 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 
 


