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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรเปลี่ยนแปลงรำยกำรในใบอนุญำตผลิตอำหำร (กรณีไม่ต้องตรวจสถำนที่ผลิต) ได้แก่ กำร
แก้ไขชื่อสถำนที่ผลิตอำหำร/แก้ไขที่อยู่สถำนที่ผลิตหรือสถำนที่เกบ็อำหำร/เปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุลของผู้รับอนุญำตหรือผู้
ด ำเนินกิจกำร/เปลี่ยน เพ่ิม หรือลดผู้ด ำเนินกิจกำร/ยกเลิกหรือแก้ไขกลุม่ประเภทอำหำรและยกเลิกสถำนที่เก็บอำหำร/
กำรเปลี่ยนแปลงสถำนะนิติบุคคล 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร: ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวดัอุบลรำชธำน ีกระทรวงสำธำรณสุข 
  

1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
   หลักเกณฑ์ 
    1) สถำนที่ผลิตที่เข้ำข่ำยโรงงำน หมำยถึง อำคำร สถำนที่ หรือยำนพำหนะ ที่ใช้เครื่องจักรมีก ำลังรวมตั้งแต่ 50 แรงม้ำ 
หรือก ำลังเทียบเท่ำตั้งแต่ 50 แรงม้ำขึ้นไป หรือใช้คนงำนตั้งแต่ 50 คนขึ้นไป โดยใช้เครื่องจักรหรือไม่ก็ตำมเพื่อประกอบ
กิจกำรโรงงำน (ตำมพระรำชบัญญัติโรงงำน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2562) 
    2) กำรขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรในใบอนุญำตผลิตอำหำร (แบบ ส.4) กรณีไม่ต้องตรวจสถำนท่ี ได้แก่ 
   - แก้ไขช่ือสถำนท่ีผลิตอำหำร (ไม่ใช่เป็นกำรเปลี่ยนบุคคลผู้รับอนุญำตหรือนิติบุคคลผู้รับอนุญำต) 
      - แก้ไขท่ีอยู่ของสถำนที่ผลิตหรือสถำนที่เก็บอำหำร (ไม่ใช่เป็นกำรย้ำยสถำนที่ท่ีรับอนุญำตไว้) เช่น กำรเปลี่ยนแปลงเลข
หมำยประจ ำบ้ำน เนื่องจำกส ำนักงำนเขตแจ้งเปลี่ยนแปลงแต่สถำนท่ีผลิตยังคงตั้งอยู่ที่เดิม 
 - เปลี่ยนช่ือ-สกุลของผู้รับอนุญำต (กรณีบุคคลธรรมดำ) หรือเปลี่ยนช่ือ-สกุล ของผู้ด ำเนินกิจกำร (กรณีนิติบุคคล)  
(ที่ไม่ใช่เป็นกำรเปลี่ยนตัวบุคคล) 
  - เปลี่ยน เพิ่ม หรือลด ผู้ด ำเนินกิจกำร (กรณีนิติบุคคล) 
 - ยกเลิกหรือแก้ไขกลุ่มประเภทอำหำรและยกเลิกสถำนท่ีเก็บอำหำร (ที่มีมำกกว่ำ 1 แห่ง) ที่ได้รับอนุญำตไว้ในใบอนุญำต
ผลิตอำหำร ส ำหรับในกรณีที่มีกำรประกำศแก้ไขกลุ่มประเภทอำหำรโดยส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำ หรือผู้รับ
อนุญำตมีควำมประสงค์จะยกเลิกประเภทอำหำรที่ได้รับอนุญำตกำรผลิตอำหำรไว้บำงประเภท ให้ผู้รับอนุญำตยื่นควำม
ประสงค์ขอแก้ไขกลุ่มประเภทอำหำร หรือขอยกเลิกกำรผลิตอำหำรบำงประเภท หรือขอยกเลิกสถำนที่เก็บอำหำรให้ถูกต้อง
ตำมหลักฐำนเอกสำร 
 - กำรเปลี่ยนแปลงสถำนะนิติบุคคลผู้รับอนุญำตหรือแปรสภำพนิติบุคคลตำมกฎหมำย 
 
     เงื่อนไข 
1) ผู้ยื่นขออนุญำตต้องเป็นผู้ด ำเนินกิจกำรหรือกรรมกำรผู้มีอ ำนำจของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอ ำนำจ 
2) ผู้ยื่นค ำขอต้องจัดเรียงเอกสำรแบบค ำขอและหลักฐำนประกอบ พร้อมตรวจสอบให้ครบถ้วนถูกต้อง ตำมแบบตรวจสอบ
เอกสำรเบื้องต้น (Checklist) และให้ผู้ด ำเนินกิจกำรหรือกรรมกำรที่มีอ ำนำจลงนำมตำมหนังสือรับรองของนิติบุคคลเป็นผู้ลง
นำมในแบบค ำขอฯ 
3) กำรไม่อนุญำตค ำขอ : ส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำหรือส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัด จะพิจำรณำไม่อนุญำต     
ค ำขอฯ ในกรณีผลกำรตรวจสอบเอกสำรหลักฐำนแล้วพบว่ำไม่สมบูรณ์หรือไม่ถูกต้องตำมหลักกฎหมำยและหลักวิชำก ำร 
หรือไม่สอดคล้องตำมรำยละเอียดที่ระบุไว้ในคู่มือส ำหรับประชำชน 
4) กำรคืนค ำขอ : ส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำหรือส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัดจะส่งคืนค ำขอฯ พร้อมเอกสำร
หลักฐำนให้แก่ผู้ยื่นค ำขอฯ ในกรณีที่ผู้ยื่นค ำขอฯ ไม่สำมำรถส่งมอบเอกสำรหลักฐำนให้ครบถ้วนได้ตำมระยะ เวลำที่ตกลง 
(ก ำหนด) ไว้ในแบบตรวจสอบค ำขอและบันทึกข้อบกพร่อง 
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2.ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัดอุบลรำชธำนี 
ศูนย์บริกำรผลิตภัณฑ์สุขภำพเบ็ดเสร็จ 
(One Stop Service Center : OSSC)  
ถนนพรหมเทพ ต ำบลในเมือง อ ำเภอเมืองอุบลรำชธำนี จังหวัด
อุบลรำชธำนี 34000  
โทรศัพท์ 0 4526 2699, 0 4526 2692-8 ต่อ 1000, 3220/ 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 

เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเทีย่ง 12.00 – 13.00 น.) 
 
 

   
3. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม: 12 วันท ำกำร 
ล ำดับ ประเภทขั้นตอน รำยละเอียดขั้นตอน ระยะเวลำ หน่วยงำนที่รับผิดชอบ หมำยเหตุ 

1) กำรตรวจสอบ
เอกสำร 
 

ผู้ประกอบกำรยื่นค ำขอและ
เอกสำรหลักฐำนประกอบกำร
พิจำรณำให้ครบถ้วน 

0 นำที กลุ่มงำนคุ้มครองผู้บรโิภคฯ 
ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัด
อุบลรำชธำน ี

- 

2) กำรตรวจสอบ
เอกสำร 
 

เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบควำม
ครบถ้วนของเอกสำรหลักฐำน 
 

30 นำที กลุ่มงำนคุ้มครองผู้บรโิภคฯ 
ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัด
อุบลรำชธำน ี

- 

3) กำรตรวจสอบ
เอกสำร 
 

กรณีเอกสำรไม่ครบถ้วน ให้ผู้
ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไข
ข้อบกพร่องตำมบันทึก
ข้อบกพร่อง ภำยในเวลำที่
ก ำหนด และมำยื่นท่ีเจำ้หน้ำท่ี
กลุ่มงำนคุ้มครองผู้บรโิภค 
ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัด
ขอนแก่นตำมรำยชื่อที่ระบุใน
ใบรับค ำขอ 

30 นำที กลุ่มงำนคุ้มครองผู้บรโิภคฯ 
ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัด
อุบลรำชธำน ี

- 

4) กำรตรวจสอบ
เอกสำร และ
ช ำระ
ค่ำธรรมเนียม 
 

กรณีเอกสำรครบถ้วนผูย้ื่นค ำ
ขอรอรับใบรับค ำขอไวเ้ป็น
หลักฐำน และช ำระ
ค่ำธรรมเนียมค ำขอ
เปลี่ยนแปลงรำยกำร
ใบอนุญำตผลิตอำหำร 
 

30 นำที กลุ่มงำนคุ้มครองผู้บรโิภคฯ 
ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัด
อุบลรำชธำน ี

ค่ำธรรมเนียมค ำขอ
เปลี่ยนแปลงรำยกำร
ใบอนุญำตผลิตอำหำร 
-กรณีแก้ไขรำยกำรอื่นๆ 
นอกเหนือจำกกำร
เปลี่ยนแปลงแบบแปลน
แผนผัง หรือเปลี่ยนแปลง
เครื่องจักร ฉบับละ 500 
บำท 

5) กำรพิจำรณำ 
 

กรณสีถำนท่ีผลิตตั้งอยู่ใน
จังหวัดอุบลรำชธำนี ผู้
ประเมิน/ คณะผูป้ระเมิน/
ผู้เชี่ยวชำญ ประเมินควำม
ถูกต้องและสอดคล้องตำม

5 วันท ำกำร กลุ่มงำนคุ้มครองผู้บรโิภคฯ 
ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัด
อุบลรำชธำน ี

- 
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ล ำดับ ประเภทขั้นตอน รำยละเอียดขั้นตอน ระยะเวลำ หน่วยงำนที่รับผิดชอบ หมำยเหตุ 
กฎหมำย 

6) กำรพิจำรณำ
อนุญำต 

เสนอผูม้ีอ ำนำจลงนำม 1 วันท ำกำร กลุ่มงำนคุ้มครองผู้บรโิภคฯ 
ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัด
อุบลรำชธำน ี

- 

7) กำรพิจำรณำ
อนุญำต 
 

ผู้มีอ ำนำจลงนำม พิจำรณำ
อนุญำตหรือไม่อนุญำต 
 

5 วันท ำกำร กลุ่มงำนคุ้มครองผู้บรโิภคฯ 
ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัด
อุบลรำชธำน ี

- 

8) กำรพิจำรณำ
อนุญำต 
 

เจ้ำหน้ำท่ีแจ้งให้ผู้ยื่นค ำขอมำ
รับใบอนุญำต 

1 วันท ำกำร กลุ่มงำนคุ้มครองผู้บรโิภคฯ 
ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัด
อุบลรำชธำน ี

- 

 
4. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
ล ำดับ รำยกำรเอกสำร หน่วยงำนภำครัฐ

ผู้ออกเอกสำร 
จ ำนวน
เอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1) กรณีแกไ้ขช่ือสถำนท่ีผลติอำหำร 
(ที่ไม่ใช่เป็นกำรเปลี่ยนบุคคลหรือนิติ
บุคคลผูร้ับอนุญำต) 

     

2) แบบตรวจสอบค ำขอและบันทึก
ข้อบกพร่อง 

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

1 0 ฉบับ - 

3) ค ำขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรใน
ใบอนุญำตผลิตอำหำร (ตำมแบบ ส.4)  
(ผู้ด ำเนินกิจกำรหรือกรรมกำรที่มี
อ ำนำจลงนำมตำมหนังสือรับรองของ
นิติบุคคลเป็นผูล้งนำมในแบบค ำขอฯ) 

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

1 0 ฉบับ - 

4) เอกสำรที่เกีย่วข้อง ได้แก่  
1. ส ำเนำใบทะเบียนพำณิชย์ (เฉพำะ
บุคคลธรรมดำ) ที่มีกำรแก้ไข
เปลี่ยนแปลงช่ือสถำนท่ีผลิตลำ่สุด 
หรือ 
2. ส ำเนำหนังสือรบัรองกำรจด
ทะเบียนนิติบุคคล (เฉพำะนิติบุคคล) 
ที่มีกำรแก้ไขเปลี่ยนแปลงช่ือนิติบคุคล
สถำนท่ีผลติลำ่สุด (คัดลอกจำก
กระทรวงพำณิชยไ์ว้ไมเ่กิน 6 เดือน) 
3. ส ำเนำหนังสือรบัรองสญัชำติของนิติ
บุคคลจำกกระทรวงพำณิชย์ (บัญชี
รำยชื่อผู้ถือหุ้น) (เฉพำะนิติบคุคลที่
เป็นบริษัท))(คัดลอกจำกกระทรวง
พำณิชย์ไวไ้ม่เกิน 6 เดือน) ในกรณีที่ผู้

- 0 1 ชุด - 
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ล ำดับ รำยกำรเอกสำร หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

ขออนุญำตเป็นนิติบคุคลต่ำงด้ำว ต้อง
ยื่นหนังสือรับรองกำรประกอบธุรกิจ
นิติบุคคลต่ำงด้ำวจำกกระทรวง
พำณิชน์ว่ำไม่ขัดพระรำชบัญญตัิกำร
ประกอบธุรกิจคนต่ำงด้ำว พ.ศ. 2542 
ตำมประเภทธรุกิจอำหำรที่ขออนญุำต 
จ ำนวน 1 ฉบับ หรือบัตรส่งเสรมิกำร
ลงทุนตำมประเภทธรุกิจอำหำรที่ได้รับ
กำรส่งเสริมกำรลงทุนผลิตเพื่อ
จ ำหน่ำยจำกส ำนักงำนคณะกรรมกำร
ส่งเสริมกำรลงทุน (บีโอไอ) 

5) ใบอนุญำตผลิตอำหำร (แบบ อ.2) ที่
ได้รับอนญุำตไว ้

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

1 0 ฉบับ - 

6) หนังสือมอบอ ำนำจทั่วไป (กรณีผู้
ด ำเนินกิจกำรไมไ่ดม้ำด ำเนินกำรดว้ย
ตนเอง) ติดอำกรแสตมป์ 30 บำท (ต่อ
ผู้รับมอบอ ำนำจ 1 คน) กรณีผู้ขอ
อนุญำตเป็นนติิบุคคลกำรมอบอ ำนำจ
ทั่วไปต้องเป็นไปตำมเงื่อนไขของนติิ
บุคคลผู้ขออนุญำต อำจต้อง
ประทับตรำส ำคัญของบริษัทด้วย ใน
กรณีที่ระบุไว้ในหนังสือรับรองกำรจด
ทะเบียนนิติบุคคล 

- 1 0 ฉบับ - 

7) กรณีแกไ้ขท่ีอยู่ของสถำนท่ีผลติหรอื
สถำนท่ีเก็บอำหำร (ที่ไม่ใช่เป็นกำร
ย้ำยสถำนท่ีที่รับอนุญำตไว)้  

     

8) แบบตรวจสอบค ำขอและบันทึก
ข้อบกพร่อง 

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

1 0 ฉบับ - 

9) ค ำขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรใน
ใบอนุญำตผลิตอำหำร (ตำมแบบ ส.4)  
(ผู้ด ำเนินกิจกำรหรือกรรมกำรที่มี
อ ำนำจลงนำมตำมหนังสือรับรองของ
นิติบุคคลเป็นผูล้งนำมในแบบค ำขอฯ) 

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

1 0 ฉบับ - 

10) เอกสำรที่เกีย่วข้อง ได้แก่  
1. ส ำเนำหลักฐำนเอกสำรกำรแจ้ง
แก้ไขท่ีอยู่ของสถำนท่ีที่ได้รับอนญุำต
ไว้จำกส ำนักงำนเขต 
กระทรวงมหำดไทย ที่สถำนท่ีรับ

- 0 1 ชุด - 
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ล ำดับ รำยกำรเอกสำร หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

อนุญำตนั้นตั้งอยู่ หรือ 
2. ส ำเนำทะเบยีนบ้ำนของสถำนท่ีผลิต
และ/หรือสถำนท่ีเก็บอำหำรทีไ่ดร้บั
อนุญำตไว้ท่ีได้มีกำรแจ้งแก้ไขท่ีอยูข่อง
สถำนท่ีนั้นแล้วจำกส ำนักงำนเขต 
กระทรวงมหำดไทย 

11) ใบอนุญำตผลิตอำหำร (แบบ อ.2) ที่
ได้รับอนญุำตไว ้

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

1 0 ฉบับ - 

12) หนังสือมอบอ ำนำจทั่วไป (กรณีผู้
ด ำเนินกิจกำรไมไ่ดม้ำด ำเนินกำรดว้ย
ตนเอง) ติดอำกรแสตมป์ 30 บำท (ต่อ
ผู้รับมอบอ ำนำจ 1 คน) กรณีผู้ขอ
อนุญำตเป็นนติิบุคคลกำรมอบอ ำนำจ
ทั่วไปต้องเป็นไปตำมเงื่อนไขของนติิ
บุคคลผู้ขออนุญำต อำจต้อง
ประทับตรำส ำคัญของบริษัทด้วย ใน
กรณีที่ระบุไว้ในหนังสือรับรองกำรจด
ทะเบียนนิติบุคคล 

- 1 0 ฉบับ - 

13) กรณีเปลี่ยนช่ือตัว-ช่ือสกุล ของผู้รบั
อนุญำต (กรณบีุคคลธรรมดำ) หรือ
เปลี่ยนช่ือตัว-ช่ือสกุล ของผู้ด ำเนนิ
กิจกำร (กรณีนติิบุคคล) ของบุคคลที่
ได้รับอนญุำตไว ้

     

14) แบบตรวจสอบค ำขอและบันทึก
ข้อบกพร่อง 

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

1 0 ฉบับ - 

15) ค ำขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรใน
ใบอนุญำตผลิตอำหำร (ตำมแบบ ส.4)  
(ผู้ด ำเนินกิจกำรหรือกรรมกำรที่มี
อ ำนำจลงนำมตำมหนังสือรับรองของ
นิติบุคคลเป็นผูล้งนำมในแบบค ำขอฯ) 

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

1 0 ฉบับ - 

16) เอกสำรที่เกีย่วข้อง ได้แก่  
1. ส ำเนำทะเบยีนบ้ำนของผู้ขอ
อนุญำตและส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชน ในกรณีผู้ขออนุญำต (ผู้
ด ำเนินกิจกำร)เป็นคนต่ำงดำ้ว ให้ยื่น
หนังสืออนุญำตให้ท ำงำนในประเทศ 
(work permit) ซึ่งออกให้โดย
กระทรวงแรงงำนหรือผู้ว่ำรำชกำร

- 0 1 ชุด - 
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ล ำดับ รำยกำรเอกสำร หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

จังหวัด ที่แจ้งกำรแก้ไขเปลี่ยนช่ือ-ช่ือ
สกุลของบุคคลทีไ่ดร้ับอนุญำตไว้นัน้
และพร้อมส ำเนำหนังสือเดินทำง 
(passport) (ถ้ำม)ี หรือ 
2. ส ำเนำหลักฐำนเอกสำรกำรแจ้ง
เปลี่ยนช่ือตัว-ช่ือสกุล ของผู้รับอนุญำต
หรือผู้ด ำเนินกิจกำรตำมแต่กรณีจำก
ส่วนรำชกำรที่เกีย่วข้อง) 

17) ใบอนุญำตผลิตอำหำร (แบบ อ.2) ที่
ได้รับอนญุำตไว ้

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

1 0 ฉบับ - 

18) หนังสือมอบอ ำนำจทั่วไป (กรณีผู้
ด ำเนินกิจกำรไมไ่ดม้ำด ำเนินกำรดว้ย
ตนเอง) ติดอำกรแสตมป์ 30 บำท (ต่อ
ผู้รับมอบอ ำนำจ 1 คน) กรณีผู้ขอ
อนุญำตเป็นนติิบุคคลกำรมอบอ ำนำจ
ทั่วไปต้องเป็นไปตำมเงื่อนไขของนติิ
บุคคลผู้ขออนุญำต อำจต้อง
ประทับตรำส ำคัญของบริษัทด้วย ใน
กรณีที่ระบุไว้ในหนังสือรับรองกำรจด
ทะเบียนนิติบุคคล 

- 1 0 ชุด - 

19) กรณีเปลี่ยน เพิม่ หรือลดผูด้ ำเนิน
กิจกำร (เฉพำะกรณีนิติบคุคล) 

     

20) แบบตรวจสอบค ำขอและบันทึก
ข้อบกพร่อง 

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

1 0 ฉบับ - 

21) ค ำขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรใน
ใบอนุญำตผลิตอำหำร (ตำมแบบ ส.4)  
(ผู้ด ำเนินกิจกำรหรือกรรมกำรที่มี
อ ำนำจลงนำมตำมหนังสือรับรองของ
นิติบุคคลเป็นผูล้งนำมในแบบค ำขอฯ) 

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

1 0 ฉบับ - 

22) เอกสำรที่เกีย่วข้อง ได้แก่  
1. ส ำเนำทะเบยีนบ้ำนของผู้ด ำเนนิ
กิจกำรและส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชน ในกรณีที่ผูด้ ำเนินกิจกำร
เป็นคนต่ำงด้ำว ให้ยื่นส ำเนำหนังสอื
อนุญำตให้ท ำงำนในประเทศ (work 
permit) ซึ่งออกให้โดยกระทรวง
แรงงำนหรือผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด พร้อม
ส ำเนำหนังสือเดินทำง (passport) 

- 0 1 ชุด - 
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ล ำดับ รำยกำรเอกสำร หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

2. ส ำเนำหนังสือรบัรองกำรจด
ทะเบียนนิติบุคคลที่แจ้งวัตถุประสงค์ 
และผูม้ีอ ำนำจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้
ขออนุญำต  (คัดลอกจำกกระทรวง
พำณิชย์ไวไ้ม่เกิน 6 เดือน) 
3. หนังสือมอบอ ำนำจและแต่งตั้งผู้
ด ำเนินกิจกำรคนใหม่จำกนติิบุคคลผู้
ขออนุญำต พร้อมตดิอำกรแสตมป ์30 
บำท (ต่อผู้ด ำเนินกิจกำรใหม่ 1 
คน)(ฉบับจริง) 

23) ใบอนุญำตผลิตอำหำร (แบบ อ.2) ที่
ได้รับอนญุำตไว ้

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

1 0 ชุด - 

24) หนังสือมอบอ ำนำจทั่วไป (กรณีผู้
ด ำเนินกิจกำรไมไ่ดม้ำด ำเนินกำรดว้ย
ตนเอง) ติดอำกรแสตมป์ 30 บำท (ต่อ
ผู้รับมอบอ ำนำจ 1 คน) กำรมอบ
อ ำนำจทั่วไปต้องเป็นไปตำมเงื่อนไข
ของนิติบุคคลผู้ขออนุญำต อำจต้อง
ประทับตรำส ำคัญของบริษัทด้วย ใน
กรณีที่ระบุไว้ในหนังสือรับรองกำรจด
ทะเบียนนิติบุคคล 

- 1 0 ฉบับ - 

25) กรณียกเลิกหรือแก้ไขกลุม่ประเภท
อำหำร(กรณีที่มีกำรประกำศแก้ไขกลุ่ม
ประเภทอำหำรโดยส ำนักงำน
คณะกรรมกำรอำหำรและยำ)และ/
หรือยกเลิกสถำนท่ีเก็บอำหำร (ที่มี
มำกกว่ำ 1 แห่ง) ที่ไดร้ับอนุญำตไว้ใน
ใบอนุญำตผลิตอำหำร 

     

26) แบบตรวจสอบค ำขอและบันทึก
ข้อบกพร่อง 

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

1 0 ฉบับ - 

27) ค ำขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรใน
ใบอนุญำตผลิตอำหำร (ตำมแบบ ส.4)  
(ผู้ด ำเนินกิจกำรหรือกรรมกำรที่มี
อ ำนำจลงนำมตำมหนังสือรับรองของ
นิติบุคคลเป็นผูล้งนำมในแบบค ำขอฯ) 

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

1 0 ฉบับ - 

28) ใบอนุญำตผลิตอำหำร (แบบ อ.2) ที่
ได้รับอนญุำตไว ้

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

1 0 ชุด - 



8/10 
 

ล ำดับ รำยกำรเอกสำร หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

29) หนังสือมอบอ ำนำจทั่วไป (กรณีผู้
ด ำเนินกิจกำรไมไ่ดม้ำด ำเนินกำรดว้ย
ตนเอง) ติดอำกรแสตมป์ 30 บำท (ต่อ
ผู้รับมอบอ ำนำจ 1 คน) กรณีผู้ขอ
อนุญำตเป็นนติิบุคคลกำรมอบอ ำนำจ
ทั่วไปต้องเป็นไปตำมเงื่อนไขของนติิ
บุคคลผู้ขออนุญำต อำจต้อง
ประทับตรำส ำคัญของบริษัทด้วย ใน
กรณีที่ระบุไว้ในหนังสือรับรองกำรจด
ทะเบียนนิติบุคคล 

- 1 0 ชุด - 

30) กรณีกำรเปลีย่นแปลงสถำนะนิติบคุคล
ผู้รับอนุญำตหรือแปรสภำพนิติบุคคล
ตำมกฎหมำย(เฉพำะนิติบุคคล) 

     

31) แบบตรวจสอบค ำขอและบันทึก
ข้อบกพร่อง 

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

1 0 ฉบับ - 

32) ค ำขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรใน
ใบอนุญำตผลิตอำหำร (ตำมแบบ ส.4)  
(ผู้ด ำเนินกิจกำรหรือกรรมกำรที่มี
อ ำนำจลงนำมตำมหนังสือรับรองของ
นิติบุคคลเป็นผูล้งนำมในแบบค ำขอฯ) 

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

1 0 ฉบับ - 

33) เอกสำรที่เกีย่วข้อง ได้แก่  
1. ส ำเนำหนังสือรบัรองกำรจด
ทะเบียนนิติบุคคลที่มีกำรแจ้งระบใุห้
เปลี่ยนแปลงสถำนะนติิบุคคลหรือแปร
สภำพนิติบคุคลตำมกฎหมำยจำก
กระทรวงพำณิชย์ (คัดลอกจำก
กระทรวงพำณิชยไ์ว้ไมเ่กิน 6 เดือน) 
2. ส ำเนำบัญชีรำยชื่อผู้ถือหุ้นของ
บริษัท (ที่มีกำรแก้ไขเปลี่ยนแปลง
ล่ำสดุ)(คัดลอกจำกกระทรวงพำณชิย์
ไว้ไมเ่กิน 6 เดือน) (กรณีที่มีจ ำนวนหุ้น
ต่ำงชำติของบริษัทท่ีเกิดขึ้นจำกกำร
เปลี่ยนแปลงถือครองหุ้นตั้งแต่ร้อยละ 
50 ขึ้นไป ต้องยื่นหนังสือรบัรองกำร
ประกอบธุรกิจนติิบุคคลต่ำงด้ำวจำก
กระทรวงพำณิชย์ว่ำไม่ขัด
พระรำชบัญญัติกำรประกอบธุรกิจคน
ต่ำงด้ำว พ.ศ.2542 เพิ่มเติมด้วย) 
3. หนังสือมอบอ ำนำจและแต่งตั้งผู้

- 0 1 ชุด - 
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ล ำดับ รำยกำรเอกสำร หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

ด ำเนินกิจกำรจำกนิติบุคคลผู้ขอ
อนุญำตในสถำนะ ใหม่ของนิติบุคคล
พร้อมติดอำกรแสตมป์ 30 บำท (ต่อผู้
ด ำเนินกิจกำรใหม่ 1 คน) (ฉบับจริง) 

34) ใบอนุญำตผลิตอำหำร (แบบ อ.2) ที่
ได้รับอนญุำตไว ้

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

1 0 ฉบับ - 

35) หนังสือมอบอ ำนำจทั่วไป (กรณีผู้
ด ำเนินกิจกำรไมไ่ดม้ำด ำเนินกำรดว้ย
ตนเอง) ติดอำกรแสตมป์ 30 บำท (ต่อ
ผู้รับมอบอ ำนำจ 1 คน) กำรมอบ
อ ำนำจทั่วไปต้องเป็นไปตำมเงื่อนไข
ของนิติบุคคลผู้ขออนุญำต อำจต้อง
ประทับตรำส ำคัญของบริษัทด้วย ใน
กรณีที่ระบุไว้ในหนังสือรับรองกำรจด
ทะเบียนนิติบุคคล 

- 1 0 ฉบับ - 

 
5. ค่ำธรรมเนียม 
 1) ค่ำธรรมเนียมค ำขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรใบอนุญำตผลิตอำหำร 
            - กรณีแกไ้ขรำยกำรอื่นๆ นอกเหนือจำกกำรเปลี่ยนแปลงแบบแปลนแผนผัง หรือเปลี่ยนแปลงเครื่องจักร ฉบับละ 
500 บำท 
6.ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) กลุ่มงำนคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสำธำรณสุข ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัดอุบลรำชธำนี ถนนพรหมเทพ ต ำบล
ในเมือง อ ำเภอเมืองอุบลรำชธำนี จังหวัดอุบลรำชธำนี 34000 โทรศัพท์ 0 4526 2699 , 0 4526 2692-8 ต่อ 
1000, 3220 E-mail : fdapv34@fda.moph.go.th 

2) ศูนย์จัดกำรเรื่องร้องเรียนและปรำบปรำมกำรกระท ำผิดกฎหมำยเกี่ยวกับ ผลิตภัณฑ์สุขภำพ (ศรป.) ส ำนักงำน
คณะกรรมกำรอำหำรและยำ ช้ัน 1 อำคำร 1 ถนนติวำนนท์  ต ำบลตลำดขวัญ อ ำเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 
11000 โทรศัพท์หมำยเลข 0 2590 7354 -55 โทรสำร 0 2590 1556    E-mail: 1556@fda.moph.go.th สำย
ด่วน 1556  ส ำนักอำหำร โทร. 02-590-7320 

3) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
หมำยเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
7.แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

1) แบบตรวจสอบค ำขอและบันทกึข้อบกพร่อง 
 2) ค ำขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรในใบอนุญำตผลิตอำหำร (แบบ ส.4)   

3) รำยละเอยีดเพิ่มเติม สำมำรถดำวน์โหลด  ได้ที่ http://www.fda.moph.go.th/sites/food/Pages/Main.aspx 
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8.หมำยเหตุ 
  ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม:   12 วันท ำกำร 
9.Flow ขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติงำน:  
  
 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
 
1.ชื่อกระบวนงำน: กำรเปลีย่นแปลงรำยกำรในใบอนุญำตผลติอำหำร (กรณไีมต่้องตรวจสถำนท่ีผลติ) ได้แก่ กำรแกไ้ขช่ือ
สถำนท่ีผลติอำหำร/แก้ไขท่ีอยู่สถำนท่ีผลิตหรือสถำนท่ีเกบ็อำหำร/เปลี่ยนช่ือตัว-ช่ือสกุลของผู้รับอนญุำตหรือผูด้ ำเนินกิจกำร/
เปลี่ยน เพิ่ม หรือลดผูด้ ำเนินกิจกำร/ยกเลิกหรือแก้ไขกลุม่ประเภทอำหำรและยกเลิกสถำนท่ีเก็บอำหำร/กำรเปลี่ยนแปลง
สถำนะนิติบคุคล 
2.หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำ 
3.ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4.หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 
5.กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พรบ.อำหำร พ.ศ.2522 
2) พรบ.กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 
3) ค ำสั่งหัวหน้ำคณะรักษำควำมสงบแห่งชำติ ที่ 77/2559 ลงวันท่ี 27 ธันวำคม 2559 เรื่อง กำรเพิ่มประสิทธิภำพ

ในกระบวนกำรพิจำรณำอนุญำตผลิตภณัฑส์ุขภำพ 
4) ประกำศกระทรวงสำธำรณสุข เรื่อง ค่ำใช้จ่ำยที่จะจัดเก็บจำกผูย้ืน่ค ำขอในกระบวนกำรพิจำรณำอนุญำต

ผลิตภณัฑ์อำหำร พ.ศ. 2560 
6.ระดับผลกระทบ: บริกำรที่มีควำมส ำคญัด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม  
7.พ้ืนที่ให้บริกำร: จังหวัดอุบลรำชธำนี 
8.กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: - 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ:  - 
9.ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน -  
 จ ำนวนค ำขอที่มำกท่ีสุด -   
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยท่ีสุด -   
10.งำนนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 
ไม่ผำ่นกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำร 
11. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน : กำรเปลี่ยนแปลงรำยกำรในใบอนุญำตผลิตอำหำร (กรณีไม่ต้องตรวจสถำนท่ีผลิต) ได้แก่ 
กำรแก้ไขช่ือสถำนท่ีผลิตอำหำร/แก้ไขท่ีอยู่สถำนท่ีผลิตหรือสถำนท่ีเก็บอำหำร/เปลี่ยนช่ือตัว-ช่ือสกุลของผู้รับอนุญำตหรือผู้
ด ำเนินกิจกำร/เปลี่ยน เพิ่ม หรือลดผู้ด ำเนินกิจกำร/ยกเลิกหรือแก้ไขกลุ่มประเภทอำหำรและยกเลิกสถำนท่ีเก็บอำหำร/กำร
เปลี่ยนแปลงสถำนะนติิบุคคล 
 
 


