
1/10 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอแก้ไขสถำนที่ผลิตอำหำรที่ไม่เข้ำข่ำยโรงงำน (กรณีไม่ต้องตรวจสถำนที่ผลิต) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร: ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวดัอุบลรำชธำน ีกระทรวงสำธำรณสุข 
  

1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
   หลักเกณฑ์ 
1) สถำนที่ผลิตที่ไม่เข้ำข่ำยโรงงำน หมำยถึง สถำนที่ผลิตอำหำรที่มีกำรใช้เครื่องจักรก ำลังรวมน้อยกว่ำ 50 แรงม้ำ หรือใช้
คนงำนน้อยกว่ำ 50 คน โดยใช้เครื่องจักรหรือไม่ก็ตำม 
2) กำรขอแก้ไขสถำนท่ีผลิตอำหำรที่ไม่เข้ำข่ำยโรงงำน กรณีไม่ต้องตรวจสถำนท่ีผลิต ได้แก่ 
      - กำรขอแก้ไขช่ือสถำนท่ีผลิตอำหำร (ไม่ใช่เป็นกำรเปลี่ยนบุคคลผู้รับอนุญำตหรือนิติบุคคลผู้รับอนุญำต) 
 - กำรขอแก้ไขที่อยู่ของสถำนที่ผลิตหรือสถำนที่เก็บอำหำร (ไม่ใช่เป็นกำรย้ำยสถำนที่ที่รับอนุญำตไว้ ) เช่น กำร
เปลี่ยนแปลงเลขหมำยประจ ำบ้ำน เนื่องจำกส ำนักงำนเขตแจ้งเปลี่ยนแปลงแต่สถำนท่ีผลิตยังคงตั้งอยู่ที่เดิม 
 - กำรขอเปลี่ยนช่ือ-สกุลของผู้รับอนุญำต (กรณีบุคคลธรรมดำ) หรือเปลี่ยนช่ือ-สกุล ของผู้ด ำเนินกิจกำร (กรณีนิติบุคคล) 
(ที่ไม่ใช่เป็นกำรเปลี่ยนตัวบุคคล) 
 - กำรขอเปลี่ยน เพิ่ม หรือลด ผู้ด ำเนินกิจกำร (กรณีนิติบุคคล) 
 - กำรขอยกเลิกหรือแก้ไขกลุ่มประเภทอำหำรและ/หรือยกเลิกสถำนที่เก็บอำหำร (ที่มีมำกกว่ำ 1 แห่ง) ที่ได้รับอนุญำตไว้
ในแบบ สบ.1 ส ำหรับในกรณีที่เป็นกำรประกำศแก้ไขกลุ่มประเภทอำหำรโดยส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำ หรือผู้รับ
อนุญำตมีควำมประสงค์จะยกเลิกประเภทอำหำรที่ได้รับอนุญำตกำรผลิตอำหำรไว้บำงประเภท ให้ผู้รับอนุญำตยื่นควำม
ประสงค์ขอแก้ไขกลุ่มประเภทอำหำร หรือขอยกเลิกกำรผลิตอำหำรบำงประเภท หรือขอยกเลิกสถำนที่เก็บอำหำรให้ถูกต้อง
ตำมหลักฐำนเอกสำร 
 - กำรขอเปลี่ยนแปลงสถำนะนิติบุคคลผู้รับอนุญำตหรือแปรสภำพนิติบุคคลตำมกฎหมำย 
3) ระเบียบส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำว่ำด้วยกำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับเลขสำรบบอำหำร พ .ศ. 2562 ระบุว่ำกำร
แก้ไขรำยละเอียดเกี่ยวกับสถำนที่ผลิตอำหำรและเปลี่ยนแปลงรำยกำรอำหำรกรณีสถำนที่ผลิตไม่เข้ำข่ำยเป็นโรงงำน ให้ยื่น
แบบกำรแก้ไขสถำนที่ผลิตอำหำรที่ไม่เข้ำข่ำยเป็นโรงงำน ตำมแบบ สบ.2 แนบท้ำยระเบียบนี้ พร้อมหลักฐำนท่ีระบุไว้ใน แบบ 
สบ.2 
     เงื่อนไข 
1) ผู้ยื่นค ำขอต้องยื่นค ำขอและเอกสำรหลักฐำนด้วยตนเองโดยกำรรับค ำขอท่ีกลุ่มงำนคุ้มครองผู้บริโภค ส ำนักงำนสำธำรณสุข
จังหวัดอุบลรำชธำน ี
2) ผู้มำยื่นค ำขอ ต้องสำมำรถให้ข้อมูลรำยละเอียดเกี่ยวกับสถำนที่ที่ยื่นค ำขอได้ และมีอ ำนำจตัดสินใจและลงนำมรับทรำบ
ข้อบกพร่องได้ (กรณีไม่ใช่ผู้ด ำเนินกิจกำรหรือกรรมกำรผู้มีอ ำนำจของนิติบุคคลให้มีหนังสือมอบอ ำนำจให้มีอ ำนำจด ำเนินกำร
แทนแนบด้วย) 
3) ก ำหนดให้ผู้ยื่นค ำขอต้องจัดเรียงเอกสำรแบบค ำขอและหลักฐำนประกอบ พร้อมตรวจสอบให้ครบถ้วนถูกต้อง ตำมแบบ
ตรวจสอบค ำขอและบันทึกข้อบกพร่อง (Checklist) และให้ผู้ด ำเนินกิจกำรหรือกรรมกำรที่มีอ ำนำจลงนำมตำมหนังสือรับรอง
ของนิติบุคคลเป็นผู้ลงนำมในแบบค ำขอฯ ส่วนเอกสำรอื่นๆ บุคคลที่สำมำรถลงนำมรับรองได้แก่ ผู้ด ำเนินกิจกำรหรือกรรมกำร
ที่มีอ ำนำจฯ หรือ ผู้รับมอบอ ำนำจ 
4) กำรไม่อนุญำตค ำขอ: ส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำหรอืส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัดจะพิจำรณำไม่อนุญำตค ำขอฯ 
ในกรณีผลกำรตรวจสอบเอกสำรหลักฐำนแล้วพบว่ำไม่สมบูรณ์หรือไม่ถูกต้องตำมหลักกฎหมำยและหลักวิชำกำร หรือไม่
สอดคล้องตำมรำยละเอียดที่ระบุไว้ในคู่มือส ำหรับประชำชน 
5) กำรคืนค ำขอ : ส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำหรือส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัดจะส่งคืนค ำขอฯ พร้อมเอกสำร
หลักฐำนให้แก่ผู้ยื่นค ำขอฯ ในกรณีที่ผู้ยื่นค ำขอฯ ไม่สำมำรถส่งมอบเอกสำรหลักฐำนให้ครบถ้วนได้ตำมระยะเวลำที่ก ำหนดไว้
ในแบบตรวจสอบค ำขอและบันทึกข้อบกพร่อง 
 
 
 



2/10 
 

2.ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัดอุบลรำชธำนี 
ศูนย์บริกำรผลิตภัณฑ์สุขภำพเบ็ดเสร็จ 
(One Stop Service Center : OSSC)  
ถนนพรหมเทพ ต ำบลในเมือง อ ำเภอเมืองอุบลรำชธำนี จังหวัด
อุบลรำชธำนี 34000  
โทรศัพท์ 0 4526 2699, 0 4526 2692-8 ต่อ 1000, 3220/ 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 

เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเที่ยง 12.00 – 13.00 น.) 
 
 

   
3. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม: 12 วันท ำกำร 
    

ล ำดับ ประเภทขั้นตอน รำยละเอียดขั้นตอน ระยะเวลำ หน่วยงำนที่รับผิดชอบ หมำยเหตุ 
1) 
 
 
 

กำรตรวจสอบ
เอกสำร 
 

ผู้ประกอบกำรยื่นค ำขอและ
เอกสำรหลักฐำนประกอบกำร
พิจำรณำให้ครบถ้วน  

0 นำที กลุ่มงำนคุ้มครองผู้บรโิภคฯ 
ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัด
อุบลรำชธำน ี
 

- 

2) 
 
 

กำรตรวจสอบ
เอกสำร 
 

เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบควำม
ครบถ้วนของเอกสำรหลักฐำน 
 

30 นำที กลุ่มงำนคุ้มครองผู้บรโิภคฯ 
ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัด
อุบลรำชธำน ี

- 

3) 
 
 
 
 

 
 

กำรตรวจสอบ
เอกสำร 

กรณีเอกสำรไม่ครบถ้วน ให้ผู้
ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไข
ข้อบกพร่องตำมบันทึก
ข้อบกพร่อง ภำยในเวลำที่
ก ำหนด และมำยื่นท่ีเจำ้หน้ำท่ี
ตำมรำยชื่อที่ระบุในใบรับค ำ
ขอ 

30 นำที กลุ่มงำนคุ้มครองผู้บรโิภคฯ 
ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัด
อุบลรำชธำน ี

- 

4) 
 
 
 
 
 
 
 

กำรตรวจสอบ
เอกสำร และ
ช ำระ
ค่ำธรรมเนียม 
 

กรณีเอกสำรครบถ้วนผูย้ื่นค ำ
ขอรอรับใบรับค ำขอไวเ้ป็น
หลักฐำน และช ำระ
ค่ำธรรมเนียมกำรยื่นแบบกำร
แก้ไขสถำนท่ีผลิตอำหำรที่ไม่
เข้ำข่ำยโรงงำน 
 

30 นำที กลุ่มงำนคุ้มครองผู้บรโิภคฯ 
ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัด
อุบลรำชธำน ี

ค่ำธรรมเนียมกำรยื่นแบบ
กำรแก้ไขสถำนท่ีผลติอำหำร
ที่ไม่เข้ำข่ำยโรงงำน 
-กรณีแก้ไขรำยกำรอื่น 
นอกเหนือจำกกำรเพิ่ม
ประเภท หรือเปลี่ยนแปลง
แบบแปลนแผนผัง ฉบับละ 
250 บำท 

5) 
 

 
 

กำรพิจำรณำ 
 

ผู้ประเมิน/ คณะผู้ประเมิน/
ผู้เชี่ยวชำญ ประเมินควำม
ถูกต้องและสอดคล้องตำม
กฎหมำย 

5 วันท ำกำร กลุ่มงำนคุ้มครองผู้บรโิภคฯ 
ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัด
อุบลรำชธำน ี

- 

6) 
 

กำรพิจำรณำ
อนุญำต 

เสนอผูม้ีอ ำนำจลงนำม 
 

1 วันท ำกำร กลุ่มงำนคุ้มครองผู้บรโิภคฯ 
ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัด

- 
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ล ำดับ ประเภทขั้นตอน รำยละเอียดขั้นตอน ระยะเวลำ หน่วยงำนที่รับผิดชอบ หมำยเหตุ 
  อุบลรำชธำน ี

7) 
 
 

กำรพิจำรณำ
อนุญำต 
 

ผู้มีอ ำนำจลงนำม พิจำรณำ
อนุญำตหรือไม่อนุญำต 
 

5 วันท ำกำร กลุ่มงำนคุ้มครองผู้บรโิภคฯ 
ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัด
อุบลรำชธำน ี

- 

8) 
กำรพิจำรณำ
อนุญำต 
 

เจ้ำหน้ำท่ีแจ้งให้ผู้ยื่นค ำขอมำ
รับใบอนุญำต 

1 วันท ำกำร กลุ่มงำนคุ้มครองผู้บรโิภคฯ 
ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัด
อุบลรำชธำน ี

- 

 
4. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

ล ำดับ รำยกำรเอกสำร หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1) 
1. กรณีกำรขอแก้ไขช่ือสถำนท่ีผลติอำหำร 
(ที่ไม่ใช่เป็นกำรเปลี่ยนบุคคลหรือนิติ
บุคคลผูร้ับอนุญำต) 

     

 
1.1 แบบตรวจสอบค ำขอและบันทึก
ข้อบกพร่อง 

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

1 0 ฉบับ - 

 

1.2 แบบกำรแก้ไขสถำนท่ีผลิตอำหำรที่ไม่
เข้ำข่ำยโรงงำน ตำมแบบ สบ.2 (ผู้ด ำเนิน
กิจกำรหรือกรรมกำรที่มีอ ำนำจลงนำม
ตำมหนังสือรับรองของนิติบุคคลเป็นผู้ลง
นำมในแบบค ำขอฯ และต้องพิมพ์เท่ำนั้น) 

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

2 0 ฉบับ - 

 

1.3 ส ำเนำใบทะเบียนพำณิชย์ (เฉพำะ
บุคคลธรรมดำ) ที่มีกำรแก้ไขเปลี่ยนแปลง
ช่ือสถำนท่ีผลิตล่ำสุด หรือ   
1.4 ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียน
นิติบุคคล (เฉพำะนิติบุคคล) ที่มีกำรแก้ไข
เปลี่ยนแปลงช่ือนิติบุคคลสถำนท่ีผลิต
ล่ำสดุ(คัดลอกจำกกระทรวงพำณชิย์ไว้ไม่
เกิน 6 เดือน) 

- 0 1 ฉบับ - 

 

1.5 ส ำเนำหนังสือรับรองสัญชำติของนิติ
บุคคลจำกกระทรวงพำณิชย์ (บัญชีรำยชื่อ
ผู้ถือหุ้น) (เฉพำะนิติบุคคลที่เป็นบริษัท) 
(คัดลอกจำกกระทรวงพำณิชยไ์ว้ไม่เกิน 6 
เดือน) ในกรณีที่ผู้ขออนุญำตเป็นนิติบุคคล
ต่ำงด้ำว ต้องยื่นหนังสือรับรองกำร
ประกอบธุรกิจนติิบุคคลต่ำงด้ำวจำก
กระทรวงพำณิชน์ว่ำไม่ขัดพระรำชบัญญัติ
กำรประกอบธุรกิจคนต่ำงดำ้ว พ.ศ. 2542 
ตำมประเภทธรุกิจอำหำรที่ขออนญุำต 

- 0 1 ฉบับ - 
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จ ำนวน 1 ฉบับ หรือบัตรส่งเสรมิกำร
ลงทุนตำมประเภทธรุกิจอำหำรที่ได้รับกำร
ส่งเสริมกำรลงทุนผลิตเพื่อจ ำหนำ่ยจำก
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรลงทุน 

 
1.6 ส ำเนำค ำขอรับเลขสถำนท่ีผลติอำหำร
ที่ไม่เข้ำข่ำยโรงงำน (แบบ สบ.1) ที่ได้รับ
อนุญำตไว้  

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

0 1 ฉบับ - 

 
1.7 ส ำเนำแบบกำรแกไ้ขสถำนท่ีผลิต
อำหำรที่ไมเ่ข้ำข่ำยโรงงำน (แบบ สบ.2) ที่
เคยได้รับอนุญำตไว้ (ถ้ำมี) 

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

0 1 ฉบับ - 

 

1.8 หนังสือมอบอ ำนำจทั่วไป (กรณีผู้
ด ำเนินกิจกำรไมไ่ดม้ำด ำเนินกำรดว้ย
ตนเอง) ติดอำกรแสตมป์ 30 บำท (ต่อ
ผู้รับมอบอ ำนำจ 1 คน) กรณีผู้ขออนุญำต
เป็นนิติบุคคลกำรมอบอ ำนำจทั่วไปต้อง
เป็นไปตำมเง่ือนไขของนิติบุคคลผูข้อ
อนุญำต อำจต้องประทับตรำส ำคญัของ
บริษัทด้วย ในกรณีทีร่ะบไุว้ในหนังสือ
รับรองกำรจดทะเบียนนติิบุคคล 

- 1 0 ฉบับ - 

2) 
 
 

2. กรณีกำรขอแก้ไขที่อยู่ของสถำนท่ีผลิต
หรือสถำนท่ีเก็บอำหำร (ที่ไม่ใช่เป็นกำร
ย้ำยสถำนท่ี) 

     

 
2.1แบบตรวจสอบค ำขอและบันทกึ
ข้อบกพร่อง 

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

1 0 ฉบับ - 

 

2.2 แบบกำรแกไ้ขสถำนท่ีผลิตอำหำรที่ไม่
เข้ำข่ำยโรงงำน ตำมแบบ สบ.2 (ผู้ด ำเนิน
กิจกำรหรือกรรมกำรที่มีอ ำนำจลงนำม
ตำมหนังสือรับรองของนิติบุคคลเป็นผู้ลง
นำมในแบบค ำขอฯ และต้องพิมพ์เท่ำนั้น) 

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

2 0 ฉบับ - 

 

2.3 ส ำเนำเอกสำรกำรแจ้งแก้ไขที่อยู่ของ
สถำนท่ีที่ไดร้ับอนุญำตไว้จำกส ำนกังำน
เขต กระทรวงมหำดไทย ที่สถำนที่รับ
อนุญำตนั้นตั้งอยู่     

- 0 1 ฉบับ - 

 

2.4 ส ำเนำทะเบียนบำ้นของสถำนที่ผลิต
และ/หรือสถำนท่ีเก็บอำหำรทีไ่ดร้บั
อนุญำตไว้และมีกำรแจ้งแก้ไขท่ีอยูข่อง
สถำนท่ีนั้นจำกส ำนักงำนเขต 
กระทรวงมหำดไทย 

- 0 1 ฉบับ - 

 
2.5 ส ำเนำค ำขอรับเลขสถำนท่ีผลติอำหำร
ที่ไม่เข้ำข่ำยโรงงำน (แบบ สบ.1) ที่ได้รับ
อนุญำตไว้  

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

0 1 ฉบับ - 

 2.6 ส ำเนำแบบกำรแกไ้ขสถำนท่ีผลิต ส ำนักงำน 0 1 ฉบับ - 
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อำหำรที่ไมเ่ข้ำข่ำยโรงงำน (แบบ สบ.2) ที่
เคยได้รับอนุญำตไว้ (ถ้ำมี) 

สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

 

2.7 หนังสือมอบอ ำนำจทั่วไป (กรณีผู้
ด ำเนินกิจกำรไมไ่ดม้ำด ำเนินกำรดว้ย
ตนเอง) ติดอำกรแสตมป์ 30 บำท (ต่อ
ผู้รับมอบอ ำนำจ 1 คน) กรณีผู้ขออนุญำต
เป็นนิติบุคคลกำรมอบอ ำนำจทั่วไปต้อง
เป็นไปตำมเง่ือนไขของนิติบุคคลผูข้อ
อนุญำต อำจต้องประทับตรำส ำคญัของ
บริษัทด้วย ในกรณีทีร่ะบไุว้ในหนังสือ
รับรองกำรจดทะเบียนนติิบุคคล 

- 1 0 ฉบับ - 

3) 

3. กรณีกำรขอเปลี่ยนช่ือตัว-ช่ือสกุล ของ
ผู้รับอนุญำต (กรณีบุคคลธรรมดำ) หรือ
เปลี่ยนช่ือตัว-ช่ือสกุล ของผู้ด ำเนนิกิจกำร 
(กรณีนิติบุคคล) ของบุคคลที่ได้รับอนุญำต
ไว ้

     

 
3.1แบบตรวจสอบค ำขอและบันทกึ
ข้อบกพร่อง 

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

1 0 ฉบับ - 

 

3.2 แบบกำรแกไ้ขสถำนท่ีผลิตอำหำรที่ไม่
เข้ำข่ำยโรงงำน ตำมแบบ สบ.2 (ผู้ด ำเนิน
กิจกำรหรือกรรมกำรที่มีอ ำนำจลงนำม
ตำมหนังสือรับรองของนิติบุคคลเป็นผู้ลง
นำมในแบบค ำขอฯ และต้องพิมพ์เท่ำนั้น) 

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

1 0 ฉบับ - 

 

3.3 ส ำเนำทะเบียนบำ้นของผู้ด ำเนิน
กิจกำรและส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
ในกรณีที่ผูด้ ำเนินกิจกำรเป็นคนตำ่งด้ำว 
ให้ยื่นส ำเนำหนังสืออนุญำตให้ท ำงำนใน
ประเทศ (work permit) ซึ่งออกให้โดย
กระทรวงแรงงำนหรือผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด 
พร้อมส ำเนำหนังสือเดินทำง (passport)  

- 0 1 ฉบับ - 
 

 
3.4 ส ำเนำเอกสำรกำรแจ้งเปลี่ยนช่ือตัว-
ช่ือสกุล ของผู้รับอนุญำตหรือผู้ด ำเนิน
กิจกำรตำมแต่กรณ ี

- 0 1 ฉบับ - 
 

 
3.5  ส ำเนำค ำขอรับเลขสถำนท่ีผลิต
อำหำรที่ไมเ่ข้ำข่ำยโรงงำน (แบบ สบ.1) ที่
ได้รับอนญุำตไว้  

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

0 1 ฉบับ - 

 
3.6 ส ำเนำแบบกำรแกไ้ขสถำนท่ีผลิต
อำหำรที่ไมเ่ข้ำข่ำยโรงงำน (แบบ สบ.2) ที่
เคยได้รับอนุญำตไว้ (ถ้ำมี) 

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

0 1 ฉบับ - 

 
3.7 หนังสือมอบอ ำนำจทั่วไป (กรณีผู้
ด ำเนินกิจกำรไมไ่ดม้ำด ำเนินกำรดว้ย
ตนเอง) ติดอำกรแสตมป์ 30 บำท (ต่อ

- 1 0 ฉบับ - 
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ผู้รับมอบอ ำนำจ 1 คน) กรณีผู้ขออนุญำต
เป็นนิติบุคคลกำรมอบอ ำนำจทั่วไปต้อง
เป็นไปตำมเง่ือนไขของนิติบุคคลผูข้อ
อนุญำต อำจต้องประทับตรำส ำคญัของ
บริษัทด้วย ในกรณีทีร่ะบไุว้ในหนังสือ
รับรองกำรจดทะเบียนนติิบุคคล 

4) 
4. กรณีกำรขอเปลี่ยน เพิ่ม หรือลดผู้
ด ำเนินกิจกำร (กรณีนติิบุคคลเท่ำนั้น) 

     

 
4.1 แบบตรวจสอบค ำขอและบันทึก
ข้อบกพร่อง 

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

1 0 ฉบับ - 

 

4.2 แบบกำรแกไ้ขสถำนท่ีผลิตอำหำรที่ไม่
เข้ำข่ำยโรงงำน ตำมแบบ สบ.2 (ผู้ด ำเนิน
กิจกำรหรือกรรมกำรที่มีอ ำนำจลงนำม
ตำมหนังสือรับรองของนิติบุคคลเป็นผู้ลง
นำมในแบบค ำขอฯ และต้องพิมพ์เท่ำนั้น) 

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

2 0 ฉบับ - 

 

4.3 ส ำเนำทะเบียนบำ้นของผู้ด ำเนิน
กิจกำรคนใหม่และส ำเนำบตัรประจ ำตัว
ประชำชน(กรณีเปลี่ยนหรือเพิ่มผูด้ ำเนิน
กิจกำร) ในกรณีที่ผูด้ ำเนินกิจกำรเป็นคน
ต่ำงด้ำว ให้ยื่นส ำเนำหนังสืออนุญำตให้
ท ำงำนในประเทศ (work permit) ซึ่งออก
ให้โดยกระทรวงแรงงำนหรือผู้ว่ำรำชกำร
จังหวัด พร้อมส ำเนำหนังสือเดินทำง 
(passport)   

- 0 1 ฉบับ - 

 

4.4 ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียน
นิติบุคคลที่แจ้งวัตถุประสงค์ และผู้มี
อ ำนำจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญำต 
(เฉพำะนิติบุคคล) (คัดลอกจำกกระทรวง
พำณิชย์ไวไ้ม่เกิน 6 เดือน) 

- 0 1 ฉบับ - 

 

4.5 หนังสือมอบอ ำนำจและแต่งตัง้ผู้
ด ำเนินกิจกำรคนใหม่จำกนติิบุคคลผู้ขอ
อนุญำต (กรณเีปลี่่ยนหรือเพิม่ผูด้ ำเนิน
กิจกำร)พร้อมติดอำกรแสตมป์ 30 บำท 
(ต่อผู้ด ำเนินกิจกำรใหม่ 1 คน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 
4.6 ส ำเนำค ำขอรับเลขสถำนท่ีผลติอำหำร
ที่ไม่เข้ำข่ำยโรงงำน (แบบ สบ.1) ที่ได้รับ
อนุญำตไว้  

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

0 1 ฉบับ - 

 
4.7 ส ำเนำแบบกำรแกไ้ขสถำนท่ีผลิต
อำหำรที่ไมเ่ข้ำข่ำยโรงงำน (แบบ สบ.2) ที่
เคยได้รับอนุญำตไว้ (ถ้ำมี) 

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

0 1 ฉบับ - 

 
4.8 หนังสือมอบอ ำนำจทั่วไป (กรณีผู้
ด ำเนินกิจกำรไมไ่ดม้ำด ำเนินกำรดว้ย

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั

1 0 ฉบับ - 
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ตนเอง) ติดอำกรแสตมป์ 30 บำท (ต่อ
ผู้รับมอบอ ำนำจ 1 คน) กรณีผู้ขออนุญำต
เป็นนิติบุคคลกำรมอบอ ำนำจทั่วไปต้อง
เป็นไปตำมเง่ือนไขของนิติบุคคลผูข้อ
อนุญำต อำจต้องประทับตรำส ำคญัของ
บริษัทด้วย ในกรณีทีร่ะบไุว้ในหนังสือ
รับรองกำรจดทะเบียนนติิบุคคล 

อุบลรำชธำน ี

5) 
 
 
 
 
 

5. กำรขอยกเลิกหรือแก้ไขกลุม่ประเภท
อำหำร(ที่เป็นกำรประกำศแก้ไขกลุ่ม
ประเภทอำหำรโดยส ำนักงำน
คณะกรรมกำรอำหำรและยำ)และ/หรือ
ยกเลิกสถำนท่ีเก็บอำหำร (ที่มีมำกกว่ำ 1 
แห่ง) ที่ได้รับอนุญำตไว้ในแบบ สบ.1 

     

 
5.1 แบบตรวจสอบค ำขอและบันทึก
ข้อบกพร่อง 

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

1 0 ฉบับ - 

 

5.2 แบบกำรแกไ้ขสถำนท่ีผลิตอำหำรที่ไม่
เข้ำข่ำยโรงงำน ตำมแบบ สบ.2 (ผู้ด ำเนิน
กิจกำรหรือกรรมกำรที่มีอ ำนำจลงนำม
ตำมหนังสือรับรองของนิติบุคคลเป็นผู้ลง
นำมในแบบค ำขอฯ และต้องพิมพ์เท่ำนั้น) 

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

2 0 ฉบับ - 

 
5.3 ส ำเนำค ำขอรับเลขสถำนท่ีผลติอำหำร
ที่ไม่เข้ำข่ำยโรงงำน (แบบ สบ.1) ที่ได้รับ
อนุญำตไว้  

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

0 1 ฉบับ - 

 
5. 4 ส ำเนำแบบกำรแกไ้ขสถำนท่ีผลิต
อำหำรที่ไมเ่ข้ำข่ำยโรงงำน (แบบ สบ.2) ที่
เคยได้รับอนุญำตไว้ (ถ้ำมี) 

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

0 1 ฉบับ - 

 

5.5 หนังสือมอบอ ำนำจทั่วไป (กรณีผู้
ด ำเนินกิจกำรไมไ่ดม้ำด ำเนินกำรดว้ย
ตนเอง) ติดอำกรแสตมป์ 30 บำท (ต่อ
ผู้รับมอบอ ำนำจ 1 คน) กรณีผู้ขออนุญำต
เป็นนิติบุคคลกำรมอบอ ำนำจทั่วไปต้อง
เป็นไปตำมเง่ือนไขของนิติบุคคลผูข้อ
อนุญำต อำจต้องประทับตรำส ำคญัของ
บริษัทด้วย ในกรณีทีร่ะบไุว้ในหนังสือ
รับรองกำรจดทะเบียนนติิบุคคล 

- 1 0 ฉบับ - 

6) 
6. กำรขอเปลี่ยนแปลงสถำนะนติบิุคคล
ผู้รับอนุญำตหรือแปรสภำพนิติบุคคลตำม
กฎหมำย 

     

 
6.1 แบบตรวจสอบค ำขอและบันทึก
ข้อบกพร่อง 

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

1 0 ฉบับ - 

 6.2 แบบกำรแกไ้ขสถำนท่ีผลิตอำหำรที่ไม่ ส ำนักงำน 2 0 ฉบับ - 
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เข้ำข่ำยโรงงำน ตำมแบบ สบ.2 (ผู้ด ำเนิน
กิจกำรหรือกรรมกำรที่มีอ ำนำจลงนำม
ตำมหนังสือรับรองของนิติบุคคลเป็นผู้ลง
นำมในแบบค ำขอฯ และต้องพิมพ์เท่ำนั้น) 

สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

 

6.3 ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียน
นิติบุคคลที่มีกำรแจ้งระบุให้เปลี่ยนแปลง
สถำนะนิติบคุคลหรือแปรสภำพนติิบุคคล
ตำมกฎหมำยจำกกระทรวงพำณิชย์ 
(คัดลอกจำกกระทรวงพำณิชยไ์ว้ไม่เกิน 6 
เดือน) 

- 0 1 ฉบับ - 

 

6.4 ส ำเนำบัญชีรำยชื่อผู้ถือหุ้นของบริษัท
(คัดลอกจำกกระทรวงพำณิชยไ์ว้ไม่เกิน6
เดือน)(ที่มีกำรแก้ไขเปลี่ยนแปลง
ล่ำสดุ)(กรณีที่มจี ำนวนหุ้นต่ำงชำตขิอง
บริษัทท่ีเกิดขึ้นจำกกำรเปลีย่นแปลงถือ
ครองหุ้นตั้งแต่ร้อยละ 50 ขึ้นไป ตอ้งยื่น
หนังสือรับรองกำรประกอบธุรกิจนิติบุคคล
ต่ำงด้ำวจำกกระทรวงพำณิชย์ว่ำไม่ขัด
พระรำชบัญญัติกำรประกอบธุรกิจคนต่ำง
ด้ำว พ.ศ.2542 เพิ่มเตมิด้วย)   

- 0 1 ฉบับ - 

 

6.5 หนังสือมอบอ ำนำจและแต่งตัง้ผู้
ด ำเนินกิจกำรจำกนิติบุคคลผู้ขออนุญำตใน
สถำนะใหม่ของนิติบุคคลพร้อมติดอำกร
แสตมป์ 30 บำท (ต่อผู้ด ำเนินกิจกำรใหม่ 
1 คน) 

- 0 1 ฉบับ - 

 
6.6 ส ำเนำค ำขอรับเลขสถำนท่ีผลติอำหำร
ที่ไม่เข้ำข่ำยโรงงำน (แบบ สบ.1) ที่ได้รับ
อนุญำตไว้  

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

0 1 ฉบับ - 

 
6.7 ส ำเนำแบบกำรแกไ้ขสถำนท่ีผลิต
อำหำรที่ไมเ่ข้ำข่ำยโรงงำน (แบบ สบ.2) ที่
เคยได้รับอนุญำตไว้ (ถ้ำมี) 

ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวดั
อุบลรำชธำน ี

0 1 ฉบับ - 

 

6.8 หนังสือมอบอ ำนำจทั่วไป (กรณีผู้
ด ำเนินกิจกำรไมไ่ดม้ำด ำเนินกำรดว้ย
ตนเอง) ติดอำกรแสตมป์ 30 บำท (ต่อ
ผู้รับมอบอ ำนำจ 1 คน) กำรมอบอ ำนำจ
ทั่วไปต้องเป็นไปตำมเงื่อนไขของนติิบุคคล
ผู้ขออนุญำต อำจต้องประทับตรำส ำคัญ
ของบริษัทด้วย ในกรณีที่ระบไุว้ในหนังสือ
รับรองกำรจดทะเบียนนติิบุคคล) 

- 1 0 ฉบับ - 

 
5. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำธรรมเนียมแก้ไขสถำนท่ีผลิตอำหำรที่ไมเ่ข้ำข่ำยโรงงำน ตำม ม.44 
1.1) กรณีแกไ้ขรำยกำรอื่น นอกเหนือจำกกำรเพิ่มประเภท หรือเปลี่ยนแปลงแบบแปลนแผนผัง ฉบบัละ 250 บำท 
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6.ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) กลุ่มงำนคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสำธำรณสุข ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัดอุบลรำชธำนี ถนนพรหมเทพ ต ำบล
ในเมือง อ ำเภอเมืองอุบลรำชธำนี จังหวัดอุบลรำชธำนี 34000 โทรศัพท์ 0 4526 2699 , 0 4526 2692-8 ต่อ 
1000, 3220 E-mail : fdapv34@fda.moph.go.th 

2) ศูนย์จัดกำรเรื่องร้องเรียนและปรำบปรำมกำรกระท ำผิดกฎหมำยเกี่ยวกับ ผลิตภัณฑ์สุขภำพ (ศรป.) ส ำนักงำน
คณะกรรมกำรอำหำรและยำ ช้ัน 1 อำคำร 1 ถนนติวำนนท์  ต ำบลตลำดขวัญ อ ำเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 
11000 โทรศัพท์หมำยเลข 0 2590 7354 -55 โทรสำร 0 2590 1556    E-mail: 1556@fda.moph.go.th สำย
ด่วน 1556  ส ำนักอำหำร โทร. 02-590-7320 

3) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
หมำยเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
7.แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
  1) แบบตรวจสอบค ำขอและบันทึกข้อบกพร่อง 
  2) แบบกำรแก้ไขสถำนท่ีผลิตอำหำรที่ไมเ่ข้ำข่ำยโรงงำน ตำมแบบ สบ.2 
  3) รำยละเอียดเพิ่มเติม สำมำรถดำวน์โหลด  ได้ที่ http://www.fda.moph.go.th/sites/food/Pages/Main.aspx 
 
8.หมำยเหตุ 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม: 12 วันท ำกำร 
  
9.Flow ขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติงำน:  
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ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
 
1.ชื่อกระบวนงำน: กำรขอแก้ไขสถำนที่ผลิตอำหำรที่ไม่เข้ำข่ำยโรงงำน (กรณีไม่ต้องตรวจสถำนที่ผลิต) 
2.หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำ 
3.ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4.หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 
5.กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พรบ.อำหำร พ.ศ.2522 
2) พรบ.กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 
3) ค ำสั่งหัวหน้ำคณะรักษำควำมสงบแห่งชำติ ที่ 77/2559 ลงวันท่ี 27 ธันวำคม 2559 เรื่อง กำรเพิ่มประสิทธิภำพ

ในกระบวนกำรพิจำรณำอนุญำตผลิตภณัฑส์ุขภำพ 
4) ประกำศกระทรวงสำธำรณสุข เรื่อง ค่ำใช้จ่ำยที่จะจัดเก็บจำกผูย้ืน่ค ำขอในกระบวนกำรพิจำรณำอนุญำต

ผลิตภณัฑ์อำหำร พ.ศ. 2560 
6.ระดับผลกระทบ: บริกำรที่มีควำมส ำคญัด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม  
7.พ้ืนที่ให้บริกำร: จังหวัดอุบลรำชธำนี 
8.กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: - 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ:  -  
9.ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน -  
 จ ำนวนค ำขอที่มำกท่ีสุด -   
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยท่ีสุด -   
10.งำนนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 
ไม่ผำ่นกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำร 
11. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน : กำรขอแก้ไขสถำนท่ีผลิตอำหำรที่ไม่เข้ำข่ำยโรงงำน (กรณีไม่ต้องตรวจสถำนท่ีผลติ) 
 
 


